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Obec Kramolna
Kramolna 172, 547 01 Nachod

Smérnice ¢. 01/2020

Smeérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

ClL1
Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pifi zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu
specifikovanych v § 27 zékona €.134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni
pozdé&jsich predpist (dale jen ,,zadkon®), tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, jejichz
finan¢ni objem neptesdhne 2,000.000,- K& bez DPH a vefejnych zakizek na stavebni
prace, jejichz finan¢ni objem nepfesdhne 6,000.000,-. K& bez DPH. Tato smérnice je
zavaznd pro vSechny kompetentni zaméstnance obecniho tfadu, ktefi se podili na
zadavani vefejnych zakazek a pro €leny zastupitelstva obce, piipadné jeho organt.

Zadavatel neni povinen zadavat vetejné zakazky malého rozsahu postupem podle zakona,
je vSak povinen zadat tyto zakdzky s dodrZzenim zasad transparentnosti, rovného
zachézeni a zakazu diskriminace.

Tato smérnice stanovi postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu k dodrZeni
zésad transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace uvedenych v § 6 zdkona.
Zadéavani vefejnych zakazek nad limity, stanovené zakonem pro vefejné zakdzky malého
rozsahu, se fidi pfimo zdkonem.

Cilem zadavani vefejnych zakazek dle této smérnice je zajistit zadani vefejné zakazky
malého rozsahu pfi respektovani zasad, uvedenych v § 6 zakona pii respektovani

podminek hospodéarnosti, efektivnosti a UCelnosti a dodrZeni zdsad transparentnosti,
nediskriminace a rovného zachdzeni.

Cl.2
Stanoveni hodnoty zakazky

. Zakladni povinnosti zadavatele je stanovit jeSt€ pfed zahajenim zadavaciho Fizeni

predpokladanou hodnotou zakazky ve smyslu § 16 - § 23 zakona.

. Pfedpoklddanou hodnotou vefejné zakazky je zadavatelem predpokladana vyse uplaty za

plnéni vefejné zakazky vyjadfend v penézich. Do pfedpoklddané hodnoty vefejné
zakazky se nezahrnuje dail z pfidané hodnoty.

. Predpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi na zakladé udaji a informaci o

zakazkach stejného ¢i podobného piedmétu plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové
udaje nebo informace, vychédzi z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedb&Znymi
trZznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zpisobem.
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. Pro stanoveni ptedpoklddané hodnoty vefejné zakazky na dodavky je rozhodna u
smlouvy na dobu

a) urCitou pfedpokladana vySe uplaty za celou dobu trvani smlouvy,

b) neurcitou nebo jejiZz trvani nelze piesné vymezit pfedpokladand vyse uplaty za 48
mé&sici. ’

. Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na sluzby, u které se nestanovi

celkova smluvni cena, je rozhodna ptedpokladana vyse uplaty

a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mé&sicti nebo kratsi,

b) za 48 mésicti u smlouvy na dobu neuréitou, nebo smlouvy s dobou trvani del$i nez
48 mésicu.

. Zadavatel neni povinen s¢itat hodnoty dodavek nebo sluZeb, jejichZ jednotkova cena je v

prib&hu ucetniho obdobi proménlivd a zadavatel pofizuje takové dodavky ¢&i sluzby

opakované podle svych aktudlnich potfeb (napf. pohonné hmoty, potraviny do $kolnich

jidelen, letenky apod.)

. Je-li pfedmét nebo plnéni vefejné zakazky malého rozsahu rozdélen na &asti, je pro
stanoveni piedpokladané hodnoty rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot viech &asti
vefejné zakazky ve smyslu podle § 18.

. Zadavatel vSak nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZeni
pfedpokladané hodnoty vefejné zakdzky pod stanovené finan¢ni limity dané touto
smérnici.

. Zakézky mohou byt v daném kalendainim roce zadavany pouze v rozsahu a do vyse,
ktera je schvélena v rdmci rozpoctu obce; kazda vefejna zakazka malého rozsahu musi
byt vzdy schvélena vrdmeci predb&Zné fidici kontroly alespori pfislusnym piikazcem
operace a spravcem rozpoc¢tu, ptipadné také pfislu§nymi organy zastupitelstva obce.

Cl. 3.

Kategorie verejnych zakidzek malého rozsahu

. Tato smérnice stanovi postupy pro zadavani vetejnych zakazek podle ptredpokladané
hodnoty zakazky a podle zasad proporcionality pro niZe uvedené kategorie:

- L kategorie - tj. vefejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace do vySe
149 999,- K¢ bez DPH,

- IL. Kkategorie - tj. vefejné zakdzky na dodavky, sluzby a na stavebni price od
150 000,- K¢, az do vySe 499 999,- K¢ bez DPH,

- IIL kategorie veiejné zakazky na dodavky ¢i sluzby od 500 000,- K¢ do 1 999 999,-
K¢ bez DPH, a vefejné zakiazky na stavebni prace od 500 000,- K& do 5 999 999,-
K¢ bez DPH.

. Pokud je v ramci zadavéni vefejnych zakézek malého rozsahu zpracovana vyzva k podani
nabidek, piipadn€¢ zadavaci dokumentace, musi vzdy obsahovat jednozna¢né
konstatovéni, Ze se jedna o zakdzky malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona, jejiZ
zadavani se nefidi zakonem.

. Lhiita pro podani nabidek u zakazek I. kategorie a II. kategorie nesmi byt kratsi nez 10
dni od odeslani vyzvy k podéni nabidek; lhiita pro poddni nabidek u zakazek III
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kategorie nesmi byt krat$i nez 10 dnti u vefejnych zakazek na dodavky a sluzby a nesmi
byt krat$i nez 15 dnli u vefejnych zakazek na stavebni prace.

CL 4.
Postupy p¥i zadavini vefejnych zakizek malého rozsahu dle kategorii

1. Veiejné zakazky na dodiavky, sluzby a na stavebni priace do vySe 149 999,- K¢ bez
DPH (1. kategorie).

Tyto vefejné zakazky lze uskuteCnit pfimo v kompetenci pifislusného piikazce operace a
spravce rozpoltu dle aktudlni situace na trhu. Tyto zakézky mohou byt realizovany
formou objednavky nebo formou tstni smlouvy, uzaviené na misté. Slozka o zadani
vetejné zakazky se vede vrezimu piedbézné fidici kontroly podle § 26 zakona ¢&.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé. DodrZeny musi byt principy
efektivnosti, hospodarnosti a i¢elnosti a zasady fidici kontroly dle vnitini smérnice obce o
finan¢ni kontrole.

2. Verejné zakiazky na dodivky, sluZby a na stavebni prace od 150 000,- K¢, az do vyse
499 999,- K¢ bez DPH (I1. kategorie).

a) Tyto vetfejné zakazky lze uskuteénit pfimo v kompetenci pFislu$ného piikazce operace
a spravee rozpoctu dle aktudlni situace na trhu. Jde o zadévani s pouZitim prizkumu
trhu. Starosta nebo mistostarosta shromazdi v ramci prizkumu trhu nabidky alespori
tfi dodavateld: tyto nabidky mohou byt ziskdny bud’ z nabidek internetovych obchodd.
nebo pfimym oslovenim vhodnych dodavateld. Pokud se ve stanovené 1hiit¢ nepoda¥i
shromézdit alesponi dvé nabidky, miZe starosta s védomim =zastupitelstva oslovit
konkrétni firmu pti zachovani principti hospodarnosti. Zastupitelstvo obce Kramolna,
rozhodne o vybéru nejvhodnéj$i nabidky a o pfidéleni nebo nepfidéleni vefejné
zakazky Tyto zakdzky mohou byt realizovany formou objednavky nebo smlouvy.

b) V piipadé, Ze jiz bylo konano vyb&rové fizeni na prace stejného charakteru na stejném
objektu, nemusi byt zadavani zakdzky znovu provadéno, pokud se zakdzka bude
realizovat do jednoho roku od pfedchoziho vybérového fizeni.

¢) O prib€hu a vysledku posouzeni této zakazky je piislusny pracovnik povinen vést
slozku, kterd musi obsahovat seznam oslovenych dodavatel®i, doruéené nabidky a déle
doklady povinné dle vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.. kterou se provani zékon o finanéni
kontrole a dle vnitintho pfedpisu obce o finanéni kontrole, (napt.: doklady o zjistovani
pfedpokladané hodnoty zakézky, kopie objednavky, eventualné kopie smlouvy, dodaci
listy, fakturu, zaru¢ni listy, reklamaéni listy a dalsi).

3. Verejné zakazky na dodivky &i sluzby od 500 000,- K¢ do 1 999 999,- K¢ bez DPH, a
veieiné zakdzky na stavebni price od 500 000,- K¢ do 5 999 999,- K¢ bez DPH_(II1.
kategorie).

Tyto vefejné zakazky jsou zaddvany formou administrativné nenaroéného vybé&rového
fizeni, pfiCemZ osloveny musi byt nejméné 3 dodavatelé. Podané nabidky mohou byt
hodnoceny bud’ hodnotici komisi, nebo formou elektronické aukce. O zvoleném zplisobu
hodnoceni rozhoduje zastupitelstvo obce.
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4. Vyzva Kk podini nabidek, piipadné zaddvaci dokumentace, musi obsahovat

minimalné;

a)
b)
c)
d)
e)

g)
h)

i)

Identifikaéni udaje zadavatele;

Nazev a popis piedmétu zakazky;
Piedpokladana hodnota zakazky bez DPH;
Lhiita a misto pro podéani nabidky;

Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v pfipadg, Ze jako zakladni

hodnotici kritérium neni zvolena nejniZ8i nabidkova cena, musi se dil¢i hodnotici
kritéria jednozna¢né vztahovat k pfedmétu zakazky;

Informaci o tom, Ze se nejednd o zadavaci fizeni dle zdkona &. 134/2016 Sb.;
Pozadavky na prokazani kvalifikace uchazege;

Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek, jaké
udaje tykajici se pfedmétu zakazky, jeho realizace maji uchaze&i v nabidkéch uvést,
aby mohl zadavatel nabidky vzdjemn& objektivné srovndvat a vyhodnotit soulad
nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami;

Doba a misto plnéni zakazky;

dile miZze obsahovat:

i)

k)
)

PoZadavek na predloZeni ndvrhu smlouvy v&etn& obchodnich podminek ze strany
uchazeCe, nestanovi-li tyto podminky zdvazn€ navrh smlouvy zpracovany
zadavatelem;

PoZadavek na zpiisob zpracovani nabidkové ceny;

PoZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel ptipousti;

m) Platebni podminky;

n)

0)

P

PoZadavky na specifikaci piipadnych subdodavateléi (alespoii jejich identifika¢ni
Udaje) a vymezeni piipustné miry plnéni dodané jejich prosttednictvim;

VySe smluvni pokuty, kterd bude uloZena v ptipadé nesplnéni nebo poruSeni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy;

Formalni poZadavky na zpracovani nabidky (napf. kopie, podani nabidky na
elektronickém médiu atd.);

Minimdlni lhiity pro podini nabidek jsou uvedeny v ¢lanku 3, bod 3 této smérnice.

5. Hodnotici komise.

a)

b)

Do hodnotici komise musi byt-jmenovani nejméné tti ¢lenové zastupitelstva obce &i
pfizvani odbornici. Sou¢dsti navrhu musi byt vzdy jmenovani nejméné jednoho
nahradnika za navrZené ¢leny hodnotici komise. Komise je usnadenischopnd, jsou-li
jejimu jednani p¥itomni alespofi 3 jeji ¢lenové.

Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obélek s nabidkami,
posouzeni kvalifikace uchazedt a posouzeni nabidek z hlediska splnéni pozadavkd
zadavatele na pfedmét plnéni a z hlediska p¥ipadné mimo¥adn& nizké nabidkové ceny.
Nabidky, které nesplni poZadavky zadavatele, musi byt z daltho pribshu vyb&rového
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fizeni vyfazeny, ostatni nabidky budou vyhodnoceny dle stanovenych hodnoticich
kritérii. O vysledku jednani komise je pofizen zapis o posouzeni ~ hodnoceni nabidek
se struénym zdivodnénim kone¢ného rozhodnuti. Zapis z jednani hodnotici komise je
piedkladan Zastupltelstvu obce Kramolna, které rozhodne o vybéru nejvhodngjsi
nabidky a uzavfeni smlouvy nebo o nepfid&leni vefejné zakazky. Starostka potom
s vybranym dodavatelem uzavie smlouvu nebo poda pisemnou objednavku.

6. E-aukce

a) Pokud zastupitelstvo obce rozhodne o zadani vefejné zakazky formou e-aukce, ktera je
soudasti softwarového systému E-ZAK, nebo jiného elektronického trzist&, vyse
-~ uvedeny postup bude s nasledujicimi odchylkami:

b) Nabidky budou vyZadany v pisemné nebo elektronické podobg s tim, Ze ve vyzve
bude vzdy uvedeno, Ze nabidkova cena je vstupni nabidkou do elektronické auké&ni
sin€.

¢) Hodnotici komise pro tento p¥ipad otevie obalky a ucini viechny kroky az do
okamZiku pfedani nabidek k provedeni e-aukce.

d) ZajiStenim e-aukce bude povéfen piislusny zaméstnanec ufadu, ktery piedlozi
vysledky e-aukce zastupitelstvu obce. Protokol ze-aukce podepisuje povéfeny
zamé&stnanec, nebo starosta obce.

) Zastupitelstvo obce na zdkladé protokolu z konani e-aukce rozhodne o vybéru
nejvhodn&j$i nabidky a uzavieni smlouvy nebo o neptidéleni vefejné zakazky.
Starostka potom s vybranym dodavatelem uzavie smlouvu nebo pod4 pisemnou
objednavku.

CL 6.
MoZnost odchvleni od postupii p¥i zaddvini vefeinych zakizek malého rozsahu

1. VySe uvedeny postup nemusi byt dodrZen v pfipad® zadani zakazky fesici bezprostiedni
nasledky havarijnich stavii, Zivelnich pohrom, odvraceni moZného obecného ohroZeni.
V takovém piipad€ miiZe starosta nebo mistostarosta rozhodnout o vyjimce ze sm&rnice a
zadat vefejnou zakdzku pfimo jedinému uchazedi e a nasledné bude informovat
zastupitelstvo obce.

2. Je-li pfedmét vefejné zakézky financovan z dotaéniho programu, nebo se financovani
z dotatniho programu byt jen predpokladd, nesmi zadavatel postupovat pii vybéru
zhotovitele dle ¢l. 6. EXIStu_u li navic pro dany dota¢ni program, z n&jz se bude nebo i
predpoklada predmét vefejné zakazky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace
pro zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat piednostng podle t&chto
zvlastnich pravidel.

CL7.
Zverejitovani pribéhu zadavini vefejnych zakizek malého rozsahu

1. Zvefejnéni informaci o t&chto vefejnych zakdzkach zajisti kompetentni zaméstnanec
ufadu. Informace budou zvefejnény na internetovych strankich obce a mohou byt
zvefejnény na profilu zadavatele obce.

2. Zadavatel bude povinné zvefejiiovat informace o vetejnych zakazkach III. kategorie

et
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3.

Zveiejnény budou tyto informace:
a) nazev vefejné zakazky,
b) vyzvak podani nabidek,

¢) jméno a identifika¢ni udaje vit€ézného uchazece do 10 pracovnich dnt po rozhodnuti;
zvefejnéni vitézného uchazele se povazuje za dorufené vSem zijemcim a vSem
dotéenym uchaze€im okamzZikem uvefejnéni na profilu zadavatele obce, za
podminky, Ze si to zastupitelstvo obce ve schvilenych zadivacich podminkach
vyhradilo,

d) u zakazek, jejichZ cena je vysSi, nez S00 tis. K¢ bez DPH, bude v souladu s ust. §
219 odst. 1 zikona zverejnéna smlouva uzavienid na veiejnou zakiazku vietné
viech jejich zmé&n a dodatku, a to do 15 dni od jejich uzavieni nebo do konce
kazdého ¢tvrtleti v piipadé verejnych zakizek zadivanych na zikladé ramcové
dohody nebo v dynamickém ndkupnim systému.

Zastupitelstvo obce miZe rozhodnout o odlisSném postupu piti zvefejiiovani informaci,
s vyjimkou zvefejnéni obsahu smlouvy u vefejnych zakazek, jejichZ cena je vyssi nez 500
tis. K& bez DPH, kde se jedna o povinnost ze zdkona.

Zastupitelstvo obce miZe rozhodnout o odlisném postupu pii zvefejiiovani na ufedni
desce.

C1. 8.

Zavéredna ustanoveni

Vyse uvedena pravidla se tykaji zakdzek malého rozsahu, financovanych vyhradné
z prostiedkti obce.

Zamér zadat zakazku III. kategorie, vCetn€¢ samotné zadavaci dokumentace, projedna
starostka se zastupiteli pfed zadanim vyb&rového Fizeni.

Utad je povinen dokumentaci o zad4ni zakézky malého rozsahu a o prib&hu vybérového
fizeni uchovavat po dobu 5 let od uzavieni smlouvy.

Tato smérmice byla schvalena zastupitelstvem obce dne 17.2.2020 usnesenim ¢&.
XVI/13/2020.

Tento vnitini pfedpis nabyva ucinnosti dnem 18.2.2020.

| OBEC
547 01 KRAMOLNA &.p. 172
ICO: 00273147

. Ay
tel.: 491 428 934 T
Ing. Bohumil Pecold Jitka Kropackova
mistostarosta obce starostka obce
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