Obec Kramolna
Kramolna 172, 547 01 Néachod

Smérnice €. 01/2024

Smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

CL1
Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pfi zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu
specifikovanych v § 27 zakona €.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakézek, ve znéni
pozdéjsich predpisti (dale jen ,,zdkon), tj. vefejnych zakézek na dodavky a sluzby, jejichz
finan¢ni objem nepfesahne 2,000.000,- K& bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace,
jejichZ finan¢ni objem nepteséhne 6,000.000,-. K& bez DPH. Tato sm&rnice je zavazna pro
vSechny kompetentni zaméstnance obecniho tGfadu, ktefi se podili na zad4véani vefejnych
zakazek a pro ¢leny zastupitelstva obce, ptipadné jeho organi.

2. Zadavatel neni povinen zad4vat vetejné zakazky malého rozsahu postupem podie zékona,
je v8ak povinen zadat tyto zakédzky s dodrZenim zésad transparentnosti, rovného zachazeni
a zékazu diskriminace.

Tato smémice stanovi postup pii zadavéni vefejnych zakdzek malého rozsahu k dodreni
zésad transparentnosti, rovného zachézeni a zdkazu diskriminace uvedenych v § 6 zakona.
Zadavani vefejnych zakazek nad limity, stanovené zakonem pro vefejné zakazky malého
rozsahu, se ¥idi p¥imo zikonem.

4. Cilem zadévani vefejnych zakézek dle této smé&mice je zajistit zadani vefejné zakazky
malého rozsahu pfi respektovani zasad, uvedenych v § 6 zdkona pti respektovani podminek
hospodérnosti, efektivnosti a Gi¢elnosti a dodrZeni zasad transparentnosti, nediskriminace a
rovného zachazeni.

CL2
Stanoveni hodnoty zakdzky

1. Zékladni povinnosti zadavatele je stanovit je§t& pred zahdjenim zad4vaciho fizeni
predpoklédanou hodnotou zakézky ve smyslu § 16 - § 23 zékona.

2. Predpokladanou hodnotou vefejné zakazky je zadavatelem pfedpokladana vySe uplaty za
plnéni vefejné zakdzky vyjadrend v penézich. Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky
se nezahrnuje dar z pfidané hodnoty.

3. Pfedpoklddand hodnota vefejné zakazky se stanovi na zakladd udaji a informaci o
zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové
Udaje nebo informace, vychazi z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedbéznymi
trZnimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zpiisobem.
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. Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakdzky na dodavky je rozhodné u smlouvy
na dobu

a) urtitou pfedpokladana vyse Uplaty za celou dobu trvani smlouvy,

b) neur¢itou nebo jejiz trvani nelze pfesné vymezit pfedpokladand vySe tplaty za 48
mésicu.

. Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakdzky na sluzby, u které se nestanovi

celkové smluvni cena, je rozhodné pfedpokladana vyse tplaty

a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mé&sict nebo kratsi,

b) za 48 mésicti u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi nez 48
méesica.

. Zadavatel neni povinen séitat hodnoty dodévek nebo sluZeb, jejichZ jednotkova cena je v
priibdhu u&etniho obdobi proménlivd a zadavatel pofizuje takové dodavky & sluZby
opakované podle svych aktudlnich potieb (napf. pohonné hmoty, potraviny do $kolnich
jidelen, letenky apod.)

. Je-li pfedmét nebo plnéni vefejné zakdzky malého rozsahu rozdélen na &asti, je pro
stanoveni pfedpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpoklddanych hodnot viech &asti
vefejné zakézky ve smyslu podle § 18.

. Zadavatel v3ak nesmi rozd€lit pfedmét zakazky tak, aby tim do$lo ke sniZeni
pfedpoklédané hodnoty vefejné zakazky pod stanovené finantni limity dané touto
smeérnici.

. Zakézky mohou byt v daném kalendéinim roce zaddvany pouze v rozsahu a do vyse, ktera
je schvéalena v rdmci rozpodtu obce; kazda vefejna zakazka malého rozsahu musi byt vzdy
schvélena v ramci pfedbéZné fidici kontroly alespori pfislusnym piikazcem operace a
spravcem rozpoctu, ptipadné také piisluSnymi organy zastupitelstva obce.

C1. 3.

Kategorie vereinych zakizek malého rozsahu

. Tato smérnice stanovi postupy pro zadavani vefejnych zakazek podle pfedpokladané
hodnoty zakazky a podle zésad proporcionality pro niZe uvedené kategorie:

- L. kategorie - tj. vefejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace do vyse
299.999,- K¢ bez DPH,

- IL Kkategorie - tj. vefejné zakazky na dodavky &i sluzby od 300.000,- K¢ do 749.999,-
K¢ bez DPH, a vefejné zakazky na stavebni prace od 300.000,- K¢ do 1.499.999,- K¢
bez DPH.

- IIL kategorie vefejné zakdzky na dodavky &i sluzby od 750.000,- K¢ do 1.999.999,-
K¢ bez DPH, a vefejné zakdzky na stavebni prace od 1.500.000,- K¢ do 5.999.999,-
K¢ bez DPH.

. Pokud je v rdmci zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu zpracovana vyzva k podani
nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi vZzdy obsahovat jednozna&né konstatovani,
Ze se jedna o zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona, jejiz zaddvani se nefidi
zakonem.
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3. Lhita pro podani nabidek u zakazek I. kategorie a I1. kategorie nesmi byt kratsi nez 10 dnit
od odeslani vyzvy k podéni nabidek; Ihita pro podéni nabidek u zakézek III. kategorie
nesmi byt krat3i nez 10 dnii u vefejnych zakézek na doddvky a shuZby a nesmi byt kratsi
nez 15 dnti u vefejnych zakéazek na stavebni prace.

ClL4.
Postupy pfi zaddvini vefejnych zakdzek malého rozsahu dle kategorii

1. Veiejné zakizky na doddvky, sluzby a na stavebni prace do vy¥e 299 999,- K& bez DPH
(1. kategorie).

Tyto vefejné zakazky Ize uskute¢nit pfimo v kompetenci pfislu$ného piikazce operace a
spréavce rozpoctu dle aktudlni situace na trhu. Tyto zakéazky mohou byt realizovany formou
objednavky nebo formou ustni smlouvy, uzaviené na mistg. Slozka o zadéni vefejné
zakazky se vede v rezimu pfedb&zné Hdici kontroly podle § 26 zékona &. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve vefejné spravé. Dodrzeny musi byt principy efektivnosti,
hospodérnosti a ucelnosti a zdsady Fidici kontroly dle vnitini smérnice obce o finanéni
kontrole.

2. Veiejné zakizky na doddvky & sluzby od 300 000,- K& do 749 999,- K& bez DPH, a

vefejné zakizky na stavebni price od 300 000,- K& do 1 499 999,- K& bez DPH (IL.
kategorie).

a) Tyto vefejné zakdzky lze uskutetnit pfimo v kompetenci ptislusného piikazce operace
a spravce rozpoctu dle aktudlni situace na trhu. Jde o zadavani s pouZitim prizkumu
trhu. Starosta nebo mistostarosta shromazdi v ramei prizkumu trhu nabidky alespoti ti
dodavatelii; tyto nabidky mohou byt ziskény bud’ z nabidek internetovych obchodi.
nebo pfimym oslovenim vhodnych dodavatelti. Pokud se ve stanovené Ihiits nepodaii
shromézdit alespofi dvé nabidky, muZe starosta s védomim zastupitelstva oslovit
konkrétni firmu pii zachovéni principt hospodérnosti. Zastupitelstvo obce Kramolna,
rozhodne o vybéru nejvhodngjsi nabidky a o pridéleni nebo neptidéleni vefejné zakazky
Tyto zakazky mohou byt realizovany formou objednévky nebo smlouvy.

b) 'V pfipadg, Ze jiZ bylo konano vyb&rové fizeni na prace stejného charakteru na stejném
objektu, nemusi byt zadavani zakézky znovu provadéno, pokud se zakizka bude
realizovat do jednoho roku od ptedchoziho vyb&rového fizeni.

¢) O prib¢hu a vysledku posouzeni této zakazky je prislusny pracovnik povinen vést
slozku, ktera musi obsahovat seznam oslovenych dodavatelt, dorudené nabidky a déle
doklady povinné dle vyhlasky & 416/2004 Sb.. kterou se provani zdkon o finanéni
kontrole a dle vnitiniho pfedpisu obce o finanéni kontrole, (napf.: doklady o zjistovani
pfedpokladané hodnoty zakazky, kopie objednavky, eventudlng kopie smiouvy, dodaci
listy, fakturu, zaruéni listy, reklamaéni listy a dalsf).

3. Vefeiné zakdzky na dodavky & sluzby od 750 000,- K& do 1 999 999.- K& bez DPH, a

verejné zakizky na stavebni prace od 1 500 000,- K& do 5 999 999,- K¢ bez DPH _(I11.
kategorie).

Tyto vefejné zakdzky jsou zadédvany formou administrativng nenaro&ného vybérového
fizeni, pficemz osloveny musi byt nejmén& 3 dodavatelé. Podané nabidky mohou byt
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hodnoceny bud’ hodnotici komisi, nebo formou elektronické aukce. O zvoleném zptisobu
hodnoceni rozhoduje zastupitelstvo obce.

Vyzva k podini nabidek, p¥Fipadné zaddvaci dokumentace, musi obsahovat
minimalné:

a) Identifika¢ni Gdaje zadavatele;
b) Nézev a popis pfedmétu zakazky;
c) Lhita a misto pro podéani nabidky;

d) Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v pHpadg, Ze jako zdkladni
hodnotici kritérium neni zvolena nejniz§i nabidkova cena, musi se dil¢i hodnotici
kritéria jednozna¢né vztahovat k pfedmétu zakazky;

e) Informaci o tom, Ze se nejedna o zadéavaci fizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb.;
f) Pozadavky na prokazani kvalifikace uchazece;

g) Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek, jaké
udaje tykajici se pfedmétu zakézky, jeho realizace maji uchaze¢i v nabidkach uvést, aby
mohl zadavatel nabidky vz4jemné objektivn€ srovnavat a vyhodnotit soulad nabidky se
zadavatelem vymezenymi podminkami;

h) Doba a misto plnéni zakazky;

dile miZe obsahovat:

i) PoZadavek na pfedloZeni navrhu smlouvy véetné obchodnich podminek ze strany
uchazece, nestanovi-li tyto podminky zavazné& navrh smlouvy zpracovany zadavatelem;

j) Pfedpokladana hodnota zakazky bez DPH;

k) PoZadavek na zpiisob zpracovani nabidkové ceny;

1) PoZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

m) Platebni podminky;

n) PoZadavky na specifikaci piipadnych subdodavateli (alespoii jejich identifikaéni udaje)
a vymezeni pfipustné miry plné€ni dodané jejich prostiednictvim;

0) VySe smluvni pokuty, kterd bude uloZena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy;

p) Formélni poZadavky na zpracovani nabidky (napf. kopie, podani nabidky na
elektronickém médiu atd.);

Minimélni Ihity pro podani nabidek jsou uvedeny v ¢linku 3, bod 3 této smérnice.

Hodnotici komise.

a) Do hodnotici komise musi byt jmenovéani nejméné t¥i ¢lenové zastupitelstva obce &i
pfizvani odbornici. Souéasti ndvrhu musi byt vZdy jmenovani nejméné jednoho
nahradnika za navrZzené €leny hodnotici komise. Komise je usnaSenischopna, jsou-li
jejimu jednani pfitomni alespoii 3 jeji ¢lenové.

b) Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obalek s nabidkami,
posouzeni kvalifikace uchazeci a posouzeni nabidek z hlediska splnéni poZadavki
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zadavatele na pfedmét pIn&ni a z hlediska p¥padné mimotédné nizké nabidkové ceny.
Nabidky, které nesplni poZadavky zadavatele, musi byt z dalsiho pribéhu vybé&rového
fizeni vyfazeny, ostatni nabidky budou vyhodnoceny dle stanovenych hodnoticich
kritérii. O vysledku jednani komise je potizen zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
se strutnym zdiivodnénim kone&ného rozhodnuti. Z4pis z jednéni hodnotici komise je
pfedkladan Zastupitelstvu obce Kramolna, které rozhodne o vybéru nejvhodné&jsi
nabidky a uzavieni smlouvy nebo o nepfid&leni vefejné zakézky. Starostka potom
s vybranym dodavatelem uzavfe smlouvu nebo poda pisemnou objednavku.

6. E-aukce

a) Pokud zastupitelstvo obce rozhodne o zad4ni vefejné zakazky formou e-aukce, ktera je
soucasti softwarového systému E-ZAK, nebo jiného elektronického trZisteé, vyse
uvedeny postup bude s nésledujicimi odchylkami:

b) Nabidky budou vyzadany v pisemné nebo elektronické podobg s tim, Ze ve vyzvé bude
vZdy uvedeno, Ze nabidkové cena je vstupni nabidkou do elektronické aukéni siné.

¢) Hodnotici komise pro tento p¥ipad otevie obalky a udini vechny kroky aZ do okamziku
pfedéni nabidek k provedeni e-aukce.

d) Zajisténim e-aukce bude povéfen piisluiny zaméstnanec ufadu, ktery pfedloZi vysledky
e-aukce zastupitelstvu obce. Protokol z e-aukce podepisuje povéfeny zaméstnanec,
nebo starosta obce.

) Zastupitelstvo obce na zdkladé protokolu zkondni e-aukce rozhodne o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy nebo o nepfidéleni vefejné zakazky. Starostka
potom s vybranym dodavatelem uzavie smlouvu nebo podé pisemnou objednavku.

ClL 6.

MozZnost odchyleni od postupii p¥i zadavani vefeinych zakdzek malého rozsahu

1. VySe uvedeny postup nemusi byt dodrZen v piipadé zadani zakazky FeSici bezprostiedni
nasledky havarijnich stavl, Zivelnich pohrom, odvraceni mo#ného obecného ohroZeni.
V takovém piipad€ miZe starosta nebo mistostarosta rozhodnout o vyjimce ze smérnice a
zadat vefejnou zakdzku p¥mo jedinému uchaze®i e a nasledng bude informovat

zastupitelstvo obce.

2. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotadniho programu, nebo se financovani
z dota¢niho programu byt jen predpokladd, nesmi zadavatel postupovat pfi vybéru
zhotovitele dle ¢l. 6. Existuji-li navic pro dany dota¢ni program, z n&jZ se bude nebo i
pfedpoklada predmét vefejné zakazky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace
pro zadavéni vefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat piednostné podle téchto
zvlastnich pravidel.

CL 7.
Zyerejiiovani pribéhu zaddvani vefeinvch zakizek malého rozsahu

1. Zvefejnéni informaci o t&chto vefejnych zakdzkach zajisti kompetentni zamé&stnanec utadu.
Informace budou zvefejnény na internetovych strénkach obce a mohou byt zvefejn&ny na
profilu zadavatele obce.

2. Zadavatel bude povinné zvefejiiovat informace o vefejnych zakazkach III. kategorie
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3.

Zvetejnény budou tyto informace:
a) nézev vefejné zakazky,
b) vyzva k podéni nabidek,

¢) jméno a identifikaéni udaje vitézného uchaze¢e do 10 pracovnich dnil po rozhodnuti;
zvefejnéni vitézného uchazede se povaZuje za doruené vSem zijemcim a vSem
dotéenym uchazedim okamZikem uvefejnéni na profilu zadavatele obce, za podminky,
%e si to zastupitelstvo obce ve schvilenych zaddvacich podminkach vyhradilo,

d) u zakazek, jejichZ cena je vy$si, neZ 500 tis. K¢ bez DPH, bude v souladu s ust. §
219 odst. 1 zdkona zveFejnéna smlouva uzaviena na veiejnou zakizku véetné viech
jejich zmé&n a dodatki, a to do 15 dni od jejich uzavieni nebo do konce kaZdého
Stvrtleti v pripadé vefejnych zakdzek zaddvanych na zdkladé rimcové dohody
nebo v dynamickém nakupnim systému.

4. Zastupitelstvo obce miZe rozhodnout o odli¥ném postupu pfi zvefejiiovani informaci,
s vyjimkou zvefejnéni obsahu smlouvy u vefejnych zakazek, jejichZ cena je vy3§i nez 500
tis. K& bez DPH, kde se jedna o povinnost ze zékona.

5. Zastupitelstvo obce miize rozhodnout o odli¥ném postupu pii zvefejiiovani na Gfedni desce.

CL8.
Zivérelnd ustanoveni

1. VySe uvedena pravidla se tykaji zakédzek malého rozsahu, financovanych vyhradné
z prostfedkli obce.

2. Zamér zadat zakézku IIL. kategorie, véetné samotné zadévaci dokumentace, projedna
starostka se zastupiteli pfed zadanim vybérového fizeni.

3. Utad je povinen dokumentaci o zad4ni zakézky malého rozsahu a o prib&hu vybérového
fizeni uchovavat po dobu 5 let od uzavieni smlouvy.

4. Tato smérnice byla schvélena zastupitelstvem obce dne 19.8.2024 usnesenim ¢.
XX111/11/2024.

Tento vnitini pfedpis nabyva u¢innosti dnem 20.8.2024
Nabytim G&innosti této sm&rnice se rusi sm&rmice ¢&. 01/2020.
e T OBEC
i ) | 547 01 KRAMOLNA &p. 172
e -. 1C0: 00273147 Ao/
/ / P A e | tel.: 491 428 934
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Jan Parizek Jitka ; opackova
mistostarosta obce starpstka obce
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